ISTITUTO COMPRENSIVO DI OCCHIOBELLO
TUTORIAL PRIMO ACCESSO A GSUITE

Per effettuare il primo accesso a gsuite utilizzare I'account fornito dalla scuola. E costituito da un
indirizzo email che coincide con il nome utente e una password che andra modificata al primo accesso.

Nello specifico bisogna:

1.andare su Google o gmail e cliccare su accedi

Google

2.nella schermata che si aprira inserire il proprio nome utente/indirizzo di posta elettronica che per il
nostro istituto € nome.cognome@ic-occhiobello.edu.it

Google
Accedi

Utilizza Il tuo Account Google

[ mario.rossi@ic-occhiobello.edu.it

Non ricordi lMindirizzo email?

el tuo computer? Utilizza la modainta ospite

amente. Ulteriori informazioni

Crea un account

E cliccare su avanti


mailto:nome.cognome@ic-occhiobello.edu.it

Google

Mario Rossi

° mario.rossi@ic-occhiobello.edu.it v

Inserisci d password

Password dimenticata? Avanti

3.Inserire la password provvisoria: abcd123!

Cliccare su Avanti e accettare le informazioni relative all’account appena attivato.

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account
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4.cambiare la password provvisoria con una personale.

Google

Cambia la password di
Mario.rossi@ic20bo.istruzioneer. it

T e o rRr eI o WA et @ v patTace
[

5. cliccando su cambia password si attivera I’account istituzionale

Chisiamo  Google Store Gmail Immagini i}
Account Google: Mario Rosst

Cerca con Google Mi sento fortunato

6. cliccare su gmail e aprire la mail di invito a partecipare al collegio.

[0 Postainarrivo 84 ' : o :
Convocazione Collegio dei docenti
*  Special Quando ven 4 set 2020 10AM — 11AM Org/dell’'Europa centrale - Roma
© Posticipati Dati per partecipare  Partecipa con Google Meet
> Inviati meet google. comikii-xwgn-iec



